T.C.

TORBALI KAYMAKAMLIGI
SOSYAL ETUT VE PROJE MERKEZI
KURULUS, GOREV VE CALISMA YONERGESI

2017/06

2017




TORBALI KAYMAKAMLIGI
SOSYAL ETUT VE PROJE MERKEZI
KURULUS, GOREV VE CALISMA YONERGESI
2017/06

- Birinci Bolim
Genel esaslar
Amagc, Kapsam, Hukuki Dayanak, Sorumiuluk, Tanimlar

Amac

Madde 1- Bu Yénergenin amaci; Ulkemizin Avrupa Birligine adaylik sirecinde
Torbali ilgesinin, kullanima agik AB (Avrupa Birligi), Kalkinma Ajansi, Sosyal
Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfl, TUBITAK ve sair fonlarini kullanarak projeler
yapmasini saglamak, hazirlanan bu projelerin gerek sayisal gerekse icerik
bakimindan gelismesini/artmasini temin etmek, licemiz ve AB'ye Uye ulke kentlerinin
karsilikli bilgi, deneyim ve teknolojilerini paylasmak, kamu yonetiminde ve sivil
toplumdaki yeni gelismeleri ve Avrupalilik boyutunu ulkemize tagimak, proje Uretmek
isteyen kamu ve sivil toplum kuruluslarina proje ortagl bulmada yardimci olmak,
karsilagilan her turlu sorunda teknik destek saglamak ve lige olgedinde farkindalik

olusturacak sosyal etkinlikler duzenlenip toplum desteginin saglanmasini temin
etmektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge Torbali Kaymakamhgi, Kaymakamliga bagh ve
denetimine tabi kurum ve kuruluslar, yardim talep eden yerel yonetim kuruluglar ile
sivil toplum kuruluslarina sunulacak hizmetleri kapsar. Bu Yénerge, kamu kurum ve
kuruluglarinin Bagbakanlik ile ilgili bakanliklarca kanun, tizuk ve yonetmeliklerle
getirilen veya ust makamlarca AB (Avrupa Birligi) mevzuati geredi emredilen gorev,
yetki ve sorumluluklarini yerine getirmelerine engel teskil etmez.

Hukuki dayanak

Madde 3 - Bu Yonerge; 5442 sayili Il idaresi Kanunu, 3046 sayili Bakanliklarin
Kurulus ve Gorev Esaslar Hakkinda Kanun, 5449 sayill Kalkinma Ajanslarinin
Kurulusu, Koordinasyonu ve Gérevleri Hakkinda Kanun, 17 Aralik 2001 tarihli Turkiye
icin Katiim Oncesi Mali Yardima Dair Gergeve Ttzuk, 4 Subat 2003 tarihli Merkezi
Finansman ve lhale Birimi ile Ulusal Fonun Kurulusuna lligkin Avrupa Birligi lle
imzalanan Anlasma, 22 Aralik 2003 tarih ve 2003/61 sayil Yiksek Planlama Kurulu
Karariyla Kabul Edilmis Olan On Ulusal Kalkinma Plani, 08.06.2011 tarih ve 27958
sayill Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev
ve Calisma Yonetmeligi, 26 Ocak 2010 tarih ve 2010/6 sayil igigleri Bakanhgi Dis

iliskiler ve Avrupa Birligi Dairesi Baskanhgi Genelgesi ve 22/11/2017 tarihli Torbali
Kaymakamligi Burolar Kurulus, Gérev ve Calisma Yonergesine,

istinaden hazirlanmistir
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Sorumliuluk

Madde 4- Bu Yonergenin genel uygulamasindan Kaymakam, Merkezin
calismasi ve sevk ve idaresinden Genel Koordinatér ve Merkezin verecegi ve bu
Yénerge ile 6n goriilen gérevlerin yerine getiriimesinin saglanmasindan ilgili kamu
kurum ve kuruluglarin en (st yetkilileri sorumiudurlar.

Tammlar
Madde 5- Bu Yonergede yer alan;

Yonerge ‘Torbali Sosyal Etiit ve Proje Merkezi Kurulug Gorev ve
Caligma Yonergesini,

Merkez “Torbali Kaymakamligi Sosyal Etiit ve Proje Merkezini,
Kaymakamlik ‘Torbali Kaymakamhgini,

Kaymakam :Torbali Kaymakamini,

Genel Koordinator: Merkezin  sevk ve idaresinden sorumiu olan ve
Kaymakam tarafindan gérevlendirilen personeli,

istisare Kurulu “Yénergenin 7. maddesinde yazili kurum temsilcileri ve
kisilerden olusan kurulu,

irtibat Kisisi ‘Gerektiginde Istisare Kuruluna gaginimak ve proje yapim
hazirigi ya da proje yapiminda gorevlendiriimek tzere uygun gorilen kamu
kurum ve kuruluslarindan tespit edilen proje egitimi almis personeli,

Proje Uzmani - Merkezin faaliyet alanlarinda arastirma yapmak, proje
yazmak ve yiritmek tizere Kaymakam tarafindan Merkezde goreviendirilen ya
da ilgili kamu kurumunca belirlenip Merkezle koordineli olarak kendi
kurumunda galigan kamu personelini,

Proje Gorevlisi : Merkezde belirli bir projenin yazimasi velveya
yuritilmesi igin Kaymakam tarafindan géreviendirilen kamu personelini,
Sosyal Etiit ve Proje Biirosu: Torbali Kaymakamligi Burolari Kurulug, Gorev
ve Calisma Yonergesi ile olusturulan ve Merkezin de iginde yer aldig1 Buroyu,

ifade eder.

ikinci Béliim
Kurulus ve Yiiriitiilecek Hizmetler

Kurulus
Madde 6- Bu Yonergenin Kaymakam tarafindan onaylandigi tarihte Torball

Kaymakamligi Sosyal Etiit ve Proje Merkezi kurulmus olur ve ilgili goreviendirmelerin
yapilimasi ile birlikte faaliyete geger.

Madde 7- Bu Yénerge dogrultusunda iige genelinde uygulanabilir projeleri ve
éncelikleri_ belirlemek ve koordine etmek tizere Kaymakamin ¢agrisi tzerine toplanip
calisan; izmir Buyuk Sehir Belediyesi Torbali Temsilcisi, Torbali Belediyesi




Temsilcisi, Dokuz Eylil Universitesi Torball Meslek Yitksek Okulu Temsilcisi, ilge Milli
Egitim Mudurlugu Temsilcisi ve giindeme gore ilgili kurum ve kurulus ve sivil toplum
kurulusu temsilcilerinden olusacak bir istigare kurulu kurulur.

Yiirlitiilecek hizmetler
Madde 8- Yurutiilecek hizmetler;

a-Yonergenin yurirlige girdigi tarihten itibaren degisik kurum ve kuruluslar
tarafindan yapilan projelendirme faaliyetlerinin koordinasyonu izlenmesi ve
sahip bulunulan deneyim ve bilginin diger proje yapmaya istekli kurumlara
aktariimasini saglamak,

b- AB (Avrupa Birligi) tarafindan saglanacak fonlarin kullaniminda Il ve llge
olceginde tasarruf ve verimlilik saglamak amaclyla projeler arasinda ihtiyag
hiyerarsisine uygun olarak projeler tretimesini saglamak,

c- AB tarafindan ilan edilen Ulkemizin yararlanabilecegi tum programiarin il ve
ilce icinde tanitiimasina ve bu kapsamda projelerin hazirlanmasina yardimci
olmak,

¢-Bu programlardan faydalanilacak projelerin degerlendiriimesini ve segimini
yapmak,

d-AB Komisyonu, Avrupa Birligi Bakanhgi, Avrupa Yardim Ofisi, MFIB (Merkez
Finans ve ihale Birimi), Avrupa Birligi Bakanig AB Egitim ve Genglik
Programlari Merkezi Baskanlhgi, Avrupa Komisyonu Turkiye Delegasyonu,
Kalkinma Ajanslari ve ilgili Bakanliklara (Kalkinma Bakanligi, Calisma ve
Sosyal Giivenlik Bakanligi, Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanlgt, Cevre ve
Orman Bakanligi, Sanayi ve Ticaret Bakanh@) sunulacak projelerin
miuracaatlarinin derlenmesi ve 6n degerlendirmelerini yapmak,

e-Uye ulkeler AB Komisyonu, Avrupa Birligi Bakanligi, Avrupa Yardim Ofisi,
MFIB (Merkez Finans ve ihale Birimi), Avrupa Birligi Bakanligi AB Egitim ve
Genglik Programlari Merkezi Bagkanhgi, Avrupa Komisyonu Turkiye
Delegasyonu, Avrupa Birligi Bakanligi, Kalkinma Ajanslari ile ilgili Bakanliklara
(Kalkinma Bakanligi, Galisma ve Sosyal Guvenlik Bakanligi, Gida, Tarim ve
Hayvancilik Bakanhgi, Cevre ve Orman Bakanhgi, Sanayi ve Ticaret

Bakanligi) ile programin gerceklestiriimesi ve isbirligi kurulmasi konusundaki
iligkileri yurutmek,

f-Kamu kuruluslarinca, bu yénergenin yayinlanmasindan énce AB fonlarini
kullanilarak olusturulan, AB Komisyonu, Avrupa Birligi Bakanlgi, Kalkinma
Ajanslari ve ilgili Bakanliklara (Kalkinma Bakanhgi, Calisma ve Sosyal
Giivenlik Bakanhgi, Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanhgi, Cevre ve Orman
Bakanh§i, Sanayi ve Ticaret Bakanh@i) génderilen projelerin birer érnegini bu
merkezde bulundurmak,
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g-Olusturulacak bir proje bankasi ile ileride yapllmasi planlanan yeni projelere
isik tutmak, ortaya gikan deneyimden yeni proje ekiplerini yararlanmasini
saglamak,

§-Proje hazirlamak isteyen kurum ve kuruluglara teknik ve idari yardim
yapmak, gerektiginde proje liderligi ve danismanhg! gorevlerini yerine
getirmek,

h-Projelerin basariya ulagmasi igin AB kuruluslar ve Avrupa Birligi Bakanhgi
AB Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanligi yayinlarini takip etmek
ve ilcedeki projeleri ilgilendiren konularin merkez gorevlilerine ve proje
hazirlayan kuruluglara iletmek,

i-Merkez biinyesinde bulunan personelin yetistirimesi icin Avrupa Birligi
Bakanligi AB Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Baskanligina, Avrupa
Birligi Bakanhgina diger ulkelerin AB merkezlerine AB Komisyonu Merkezine
egitim amacl géndermek,

i-Gerek Avrupa Birligi Bakanligi AB Egitim ve Genglik Programiari Merkezi
Bagkanhgi, gerekse diger tlkelerin Avrupa Birligi Bakanligi AB Egitim ve
Genglik Programlari Merkezi Baskanliklarinin ortak arayanlar bolimundeki
projeleri taramak ve siniflandirmak, bunlara uygun ortak olabilecek potansiyel
kamu kuruluslari, okullar, sivil toplum kuruluslari veya o6zel firmalara bu
teklifleri yonlendirmek,

j-Kamu kuruluslari ve sivil toplum orgutleri tarafindan iletilen uygun ortak
bulma taleplerini degerlendirmek ve imkanlar él¢iistinde bu kuruluslara uygun
ortak bulma konusunda yardimci olmak,

k-Engelliler, kadinlar, gengler, gocuklar, yaglilar, madde bagimlisi olan kisiler,
yetim ve okslizler gibi hedef gruplara yonelik farkl, etkin, surdurilebilir ve
dlculebilir sosyal projeler yaparak toplumun gelisimine katkilar saglamak.

I-il ve ilge diizeyinde faaliyet gosteren proje ofisleri ve kalkinma ajanslarn ile
koordinasyon saglamak,

m-AB hibe kaynaklari basta olmak (zere ulusal ve uluslararasi nitelikteki fon
kaynaklari kapsaminda yapilan proje teklif agrilarini izlemek, teklif cagrilarini
yereldeki ilgili tim kurum ve kuruluglara duyurmak, gerekli hallerde
bilgilendirme toplantilari diizenlemek, ilgili kurum ve kuruluglarla proje hazirlik,
uygulama ve izleme siirecinde isbirligi ve koordinasyon calismalari yapmak,

n-ligede gergeklestirilecek olan projeler igin ilcede faaliyet gosteren kamu
kurum-kuruluslan, yerel yénetimler, universite, okullar, STK'lar veya ozel
firmalara danismanlik yapmak; gerektiginde galigmalarina ortak olmak,




o-ligemizin proje kapasitesini arttirmaya yonelik, tim projelerle ilgili egitim,
bilgilendirme semineri, toplanti gibi organizasyonlari duzenlemek, proje agi
olusturma,

6-Bolgesel, ulusal ve uluslar arasi dizeyde gergeklestirilecek; merkezin
calisma alani ile ilgili egitim, konferans, seminer, bilgi soleni, panel, toplanti,
tartisma platformlari, bilgi paylagim ortamlarina aktif olarak katilmak, goris
bildirmek ve gerektiginde organize etmek,

p-Potansiyel yararlanici kitlesi icin, kurum proje Ofisi personelinin  bilgi,
deneyim ve ihtiyaglarin karsilanabilmesi amaciyla ulusal ve uluslar arasi
diizenlenen egitim ve seminerlere katihmini saglamak,

r-Toplumu olusturan her bireyi icine alacak calismalar yapmak, ihtiyaclara
cevap vermek ve daha iyi bir gelecek olusturacak sosyal projeler yapmak,

s-Kaymakam tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Uglincii Bslim
Calisma Usul ve Esaslari

Madde 9 — Merkez faaliyetleri bu Yénerge gergevesinde Genel Koordinatorin
sevk ve idaresinde yuratuldr.

Uygun gorilecek tim kamu kurum ve kurulusglarindan proje egitimi almis (ya
da bilahare Merkez tarafindan proje egitimi verilecek) birer irtibat kisisi tespit edilir. Bu
irtibat kisileri gerektiginde Istisare Kuruluna cagnlir ve proje yapim hazirligi ya da

proje yapiminda goéreviendirilirler.
Proje teklif gagrilar Merkez tarafindan takip edilerek Kaymakamin uygun

gormesi lizerine Istisare Kurulu tarafindan degerlendirilir ve yapiimasi uygun gorulen
projeler igin proje ekipleri olusturulur.

Dordiincii Bélim

Genel Koordinatériin Gérev ve Sorumluluklari, Teskilat, Merkezde
Calisacaklarin Vasifian, Géreve Atanmalari ve Yerlesim

Genel Koordinatériin Gorev ve Sorumlulukiari

Madde 10- Merkez faaliyetleri bu Yonerge gercevesinde Genel Koordinatérin
sevk ve idaresinde yurutalar.
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Genel Koordinatér, hazirlanacak projelerin ya da faaliyet hazirliklarinin
niteliginin gerektirdigi, teknik ve detaya iliskin konularda, zaman kaybin! onlemek,
caligmalarda sirat ve verimliligi saglamak tizere ihtiyag duyulan her tarli bilgi, belge
ve istatistiki tablolari ilgili kuruluglardan dogrudan talep edebilir, gerekli duydugu
hallerde proje ilgililerini toplantiya cagirabilir, kurum ve kuruluslarla projelerin teknik
detaylar ile ilgili olarak Kaymakam adina yazigmalar yapabilir.

Genel Koordinatér, gerek Avrupa Birligi Genel Sekreterligi gerekse AB
Komisyonu ve sair kurum ve kuruluslar tarafindan duyurusu yapilan ve Ulkemizin
kullanimina agik programlar ve fonlarla ilgili, kamu kuruluslarini, sivil toplum
orgutlerini, yerel ve ulusal basini bilgilendirmek lizere toplanti, seminer ve diger
etkinlikleri duizenleyebilir veya diger kurumlarca diizenlenmis bu tur etkinliklere
katilabilir.

Proje Uzmaninin Gorev ve Sorumluluklar

Madde 11- Merkezde géreviendirilecek Proje Uzmanlarn Kalkinma Ajanslari
veya AB destek programlarina yonelik proje yazma ve yurutme tecriibesi olan Kisiler
arasindan segilir. Genel Koordinatoriin bilgisi dahilinde, proje uzmanlari proje
basvurulari ile ilgili duyurulan yapabilir, proje yuruttctlerine egitim duzenleyebilir ve
proje tekliflerini degerlendirir, proje tekliflerinin degerlendirmesi siirecinde proje
teklifleri ile ilgili duzeltmeleri/degisiklikleri yapabilir.

Teskilat

Madde 12- Merkezin yuritecegi hizmetlerde oncelikle kamu kurum ve
kuruluslarindaki mevcut gorevlilerden yararlanilir, nitelikli eleman bulunamadig:
takdirde sivil toplum kuruluslarindan gonilli eleman calistirilabilir. Kamu kurum ve
kuruluslarindan 13. maddedeki vasifiar tagiyan personeller kendi istedi, personelin
bagh oldugu kamu kurumunun teklifi ve Kaymakamin onaylyla gegici olarak
gorevlendirilir. Gorevlendirilen personeller gorevlendirildikleri  tarihten itibaren
kadrolarinin bulundugu kurumlarda gorevleri devam edeceginden, her turlt &6zlik,
mali hak ve ek 6demelerini kapsayan miiktesep haklari aynen devam eder.

Daha fazla personele ihtiyag duyulmasi halinde, ilgili Genel Koordinatorin
teklifi ve Kaymakamin onayi ile ek personel goreviendirmesi yapilabilir.

Merkezde Calisacaklarin Vasiflari ve Goéreve Atanmalan

Madde 13- Merkezde calistirilacak olan Genel Koordinator ve diger gorevliler,
iyi derece Ingilizce bilen (YGS veya dengi Uluslararasi gegerliligi olan dil yeterliligi
belgesi IELTS veya TOEFL) ve daha &nce AB projeleri veya benzeri alanlarda
uluslararasi proje yapma deneyimi olanlar arasindan, kamu kurumlarindan veya sivil

toplum kuruluslarindan gegici gorevli ya da gonulli olarak atanir. Bu sekilde
atananlara ek bir 6deme yapilmaz.
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Oncelikle ilgili kamu kurum ve kuruluglarindan kurum kapasitesi ve personel
niteligi géz 6nlinde bulundurularak, uygun personel gorevlendirmesi kurum icinde

yapilir.

Bu merkezde calistirilacak olan Genel Koordinator ve diger gorevliler,
Kaymakamin onayi ile atanir. Gérevlerine son veriimesinde de ayni usul takip edilir.

Yerlesim

Madde 14- Merkez, hizmetlerini Kaymakamlik binasinda uygun gorilen bir
alanda surdurdr.

5. Bolum
Yirirliik, Yiriitme
Yiirtitme

Madde 15- Bu Yonerge hikiimleri Torbali Kaymakami tarafindan onaylandigi
tarihte yurirluge girer ve Torball Kaymakami tarafindan yuratalar.

Ung gorisle arz ederim.
% 12/2017
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